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Pagina die je wilt bewerken
Start…

Nadat je ben ingelogd
kan je via de pagina
besluiten om deze te

gaan editen



Dit is om de permalink
te bewerken.  Dat heb

je niet nodig.!

Dit is om bestanden te gaan
invoegen.

Hier staat je cursor nu,
Via Knippen en plakken van de kolommen uit
Excel of Word kan je dat hier gelijk de tekst of 

de kolommen neerzetten met ‘plakken’.



Je krijgt dan….
Dit is om bestanden
te gaan invoegen.

(Eerste keuze)
Dit is om

bestanden te
gaan invoegen

(Tweede keuze)

Eerst
bestand

opzoeken
Dan 

uploaden



Na de upload

Klik op “invoegen in bericht”
zodat je in de pagina die je

aan het bewerken bent 
meteen een linkje naar het

document hebt staan

Eindig met “opslaan”

De pagina met de link naar het
zojuist geuploade bestand.



Laatste stap (rechts op het scherm)
NIET VERGETEN..!

BIJWERKEN KIEZEN

Vertel het tegen andere
ingeschreven gebruikers

• Via ‘blog beheer’ kan je met de 
messages box (links onder op 
het scherm) aan alle
gebruikers een kort berichtje
sturen dat de website is 
bijgewerkt en dat er wat
nieuws te vinden is.

• Deze optie bereikt dus
iedereen die de moeite neemt
om zich aan te melden.

• Geen gedoe meer met 
emaillijsten die niet kloppen.


